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VYBEROVE RIZENI NA POZICI

Asistent(ka) reditele Kontinentalniho poharu
v atletice Ostrava 2018

Kontinentalni pohar IAAF 2018 s.r.o0., dcefina spoleénost Ceského atletického svazu,

vypisuje vybérové fizeni na pozici asistent(ka) vykonného freditele organizaéniho vyboru:

Napli prace:
Vedeni kancelare a osobni asistence fediteli organiza¢niho vyboru (OV)
Pfima podpora feditele OV (vyfizovani telefonatd, korespondence, e-maild, planovani

schuzek, vedeni osobniho kalendare aj.)

Administrativni podpora nejvy$§iho managementu OV

Aktivni spoluprace se vSemi Useky OV
Organizace jednani, konferenci a firemnich akci

Komunikace, jednani a spoluprace obchodnimi partnery, ufady a dalSimi institucemi
Pfiprava podkladu pro jednani, porady, pofizovani zapis(

Evidence ukolu, sledovani terminu a jejich pInéni

Pozadavky:
Minimalné SS vzdélani obchodniho / ekonomického / pravniho zaméfeni
Velmi dobrou znalost AJ slovem i pismem (na urovni min. B2)

Velmi dobra znalost kancelaiského baliku MS Office (Outlook, Word, Excel,
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PowerPoint) a prostfedi internetu

Reprezentativni vystupovani, vyborné komunikac¢ni dovednosti a organizacni

schopnosti

Diskrétnost, spolehlivost, divéryhodnost, pfizplsobivost, pfesnost a dislednost
Schopnost systematické, samostatné i tymové spoluprace
Casovou flexibilitu, proaktivni pfistup a ochotu pracovat i nad ramec zadani

Pfedchozi praxe vyhodou, neni vSak podminkou

Orientace v atletickém prostfedi vyznamnou vyhodou

RP skupiny B - aktivni fidi¢
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Co nabizime:

e Smlouvu na dobu urcitou (leden — Fijen 2018)
e Prace na gasteény Gvazek (vhodné pro studenty VOS/VS); mozna spolupréace na ZL
e Motivujici finanéni ohodnoceni
e Zajimavou a zodpovédnou praci s moznosti seberealizace
e Sluzebni telefon a notebook i k soukromému uzivani
e MozZnost byt soucasti tymu, ktery se podili na organizaci nejvyssi svétové soutéze
v atletice, kterou maze Ceska republika usporadat

Misto vykonu prace: Ostrava

Nastup: leden 2018

V pfipadé vazného zajmu o pozici zaSlete svou nabidku spolu se strukturovanym
Zivotopisem v ¢eském a anglickém jazyce e-mailem na adresu info@ostrava2018.org
nejpozdéji do 24. 11. 2017.
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