Navod pro oddilové administratory, jak
pozvat své Cleny do Informacniho systému
CAS

Navod

1. Pfihlasit se do Informaéniho systému CAS (déle jen ,1S”)

2. Zkontrolovat zakladni udaje a ¢lenstvi ¢lenl
To mohou provést uzivatelé, ktefi maji potifebna pristupova prava do IS. Tito uzivatelé maiji pristup k ,,0ddilové sekci
(v horni navigaci) a nasledné v zaloZce ,,Prehled ¢len(” (v levé navigaci).

“

Rozkliknutim ¢lena si zobrazime jeho kartu a zkontrolujeme Udaje — hlavné e-mail a e-mail zakonného zastupce.

Pro hromadnou kontrolu si mlZete stdhnout export v prehledu ¢lenli do Excelové tabulky v zahlavi tabulky
(napravo): Export — Pfehled ¢lend.

a. Chybi ¢lenstvi
Pokud nékterému uZzivateli chybi typ clenstvi (napf. funkcionar oddilu), tak ho mizeme pridat rozkliknutim uZivatele
a tlacitkem ,,+Ptidat ¢lenstvi“.

3. Pozvanky do IS
V oddilové sekci v prehledu ¢lenl uvidite velky Zluty banner:

Pozvanky do IS (Pokyny)

T Zobrast Seey bez ubivatebbitg ity Dot posvik do ptinm vpbranm

o (Pokyny)“ odkazuji na tento dokument.
e ,Zobrazit ¢leny bez uZivatelského uctu” vyfiltruje cleny, ktefi maji ¢lenstvi ve vasem oddilu/klubu a nemaji
uzivatelsky ucet do IS.
e ,Odeslat pozvanku do systému vybranym“ odesle e-mail s pozvankou do IS a pokyny pro kazdého ¢lena,
jakym zplsobem se prihlasi do IS.
o Clena vybereme zaskrtnutim &tverecku pfed jeho jménem (1. sloupec tabulky piehledu ¢lend)

4. Coddl?

V tuhle chvili je vytvorena pozvanka do IS. V nasledujicich hodinach (dnech, podle celkového poctu pozvanek) obdrzi
¢lenové ¢i jejich zdkonni zastupci e-mail, ktery je bude zvat do systému, kde budou moct pouzivat funkce, které
odpovidaji jejich ¢lenstvi.

Tento krok slouZi jako ovéreni spravnosti e-mailové adresy a atletim a jejich zdkonnym zastupctim to umozni
zkontrolovat Udaje detailnéji.

Podpora

V pfipadé dotazli nebo problémi muzZete kontaktovat podpora@atletika.cz.
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