Do eviden¢niho systému CAS se atleticky oddil/klub (dale jen ,oddil“) pfihlasi na adrese:
http://online.atletika.cz/registrace.

Pristupové udaje do systému byly zastupcim vsech oddill zaslany emailem. Pokud by doslo ke ztraté
pfistupovych Udaji, kontaktujte zdstupce CAS na adrese obenda@atletika.cz, pfipadné na
atletika@atletika.cz.

Po prihladeni do evidenéniho systému CAS se zobrazi ptehled ¢lend oddilu. V levé &asti (viz nasledujici
obrazek) Ize zvolit zobrazeni piehledu ¢lend oddilu po kliknuti na zalozku CLENOVE. P¥ihlaska oddilu k
¢innosti se zobrazi po kliknuti na zalozku ODDILY A KLUBY. Pod zalozkou SPORTOVNI STREDISKA a
PRIHLASKY DO SCM se nachazeji formulate, ktery vypliiuji zajemci o zafazeni do systému sportovnich
stfedisek ¢ SCM. Formulare se vyplfiuji pouze na zakladé vyzvy zvefejnéné na webu CAS.
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Pfihlasku oddilu k ¢innosti je moZné ve vypsaném terminu editovat, vytisknout a poslat elektronicky
na CAS (viz nasledujici obrazek). Elektronické odeslani na CAS se provede kliknutim na zelené tla¢itko
Obnovit registraci oddilu ve spodni ¢asti prihlasky. Pokud jsou néktera pole ptihlasky vyplnéna
chybné, data se elektronicky neodeslou a u chybné vyplnénych poli se objevi ¢ervené upozornéni, Ze
je tfeba pole opravit. Pokud se po kliknuti na zelené tlacitko Obnovit registraci oddilu objevi zelené
podbarvend hldska ,Zadost o obnoveni registrace oddilu byla Usp&$né zafazena do fronty pro
autorizaci.”, tak udaje byly v poradku odeslany na CAS. Pfihlaska k &innosti je pfijata po autorizaci
zaméstnancem CAS.
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Po kliknuti na zalozku CLENOVE (viz prvni obrdzek dokumentu) se zobrazi ptehled €élend oddilu.
Kazda osoba je v prehledu ¢lend oddilu pouze jednou a ma pfifazeny rizné typy Elenstvi. Platné typy
Clenstvi jsou pro danou osobu barevné zvyraznény (viz nasledujici obrazek).
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Typy €lenstvi:

1 - atlet registrovany/neregistrovany,
2 - trenér,

3 - rozhoddi,

4 - funkcionar,

5 - tech.-org. pracovnik,

6 - ostatni.

Oddil muzZe pracovat s typy €lenstvi 1, 4, 5 a 6. Typy €lenstvi 2 a 3 (trenér a rozhodci) jsou vyhradné
ve spravé CAS, oddil je nemGze editovat/zakladat/mazat, ale jsou pro né&j dostupné k nahlédnuti
a kontrole. Pokud by oddil trval na zméné udajl u typu Clenstvi 2 nebo 3, zasle poZadavek v pripadé
trenérd na adresu dkolinger@atletika.cz, v pfipadé rozhodcich na adresu omaresova@atletika.cz.

Oddil muze filtrovat zobrazeni svych ¢lend podle rGznych kritérii. Systém si pamatuje vyplnéné
polozky ve filtru, smazat se daji odkazem Resetovat filtr (viz pfedchozi obrazek).

Oddil rovnéz mize zadat nového registrovaného atleta, nebo jiného ¢lena svého oddilu (viz predchozi
obrazek).

Pokud oddil chce registrovat nového atleta, klikne na odkaz + Novy registrovany atlet a zobrazi se
mu registracni formulaf (viz ndsledujici obrdzek). Oddil formular vyplni, vytiskne a elektronicky odesle
na CAS. Atlet je registrovan po autorizaci zaméstnancem CAS.
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Pokud chce oddil vloZit nového clena s typem clenstvi neregistrovany atlet, tech.-org. pracovnik,
funkcionar nebo ostatni, klikne na odkaz + Novy ¢len oddilu a otevie se mu formular (viz nasledujici
obrazek). Tito ¢lenové jsou plné ve spravé oddilu, nepodléhaji autorizaci zaméstnancem CAS.
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Po kliknuti na jméno ¢lena v prehledu clenl oddilu mize oddil editovat udaje ¢lena na evidencni
karté. Karta se sklada ze dvou ¢asti. V horni ¢asti jsou zakladni Udaje o ¢lenovi. Ve spodni ¢asti jsou
rozklikdvaci karty pro jednotlivé typy clenstvi (viz nasledujici obrazek). Jednotlivy typ clenstvi se
osobé priradi zakliknutim prislusného polic¢ka - viz 1 na nasledujicim obrazku. Do karty pro pfislusny
typ Clenstvi se oddil dostane kliknutim na nazev karty - viz 2 na nasledujicim obrazku.

Pokud ma oddil mezi svymi €leny napf. registrovaného atleta a chce mu pfiradit dalsi typ Clenstvi,
neni potfeba osobu znovu zadavat. Pouze se rozklikne karta dotycné osoby a zaklikne se novy typ
¢lenstvi, napt. ,Funkcionar”. Poté se vyplni pfisluSné udaje pro novy typ Clenstvi, uloZi se a dand
osoba ma novy typ clenstvi pfifazen, coZ bude nové zvyraznéno i v prehledu ¢lenl oddilu.

Pozndmka: Zakladni Udaje ¢lena se ukladaji tlacitkem UlozZit zakladni Udaje - viz 3 na nasledujicim
obrazku. Udaje v karté pro konkrétni typ &lenstvi se uklddaji zelenym tlaéitkem Aktivovat funkci
u nového Clenstvi, resp. Aktualizovat funkci pfimo v karté pro dany typ ¢lenstvi - viz 4 na nasledujicim
obrazku. Tedy jsou dvé rizna tlacitka pro uloZeni a je tfeba vidy pouZit spravné tladitko pro uloZeni
danych udaja. Tlacitkem Smazat ¢lena - viz 5 na nasledujicim obrazku - Ize ¢lena kompletné smazat
z pfehledu clent oddilu.
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Atleti jsou registrovani nebo neregistrovani. Registrovany atlet ma zaskrtnuté prislusné policko na
karté , Atlet” (viz nasledujici obrazek). U registrovaného atleta je poZzadovano rodné cislo a datum
Iékarské prohlidky.
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Pokud chce oddil zrusit u svého clena typ clenstvi, klikne v pfislusné karté na odkaz Zrusit ¢lenstvi (viz
nasledujici obrazek). Zrusit ¢lenstvi lze také odstranénim symbolu pro zaskrtnuti (,fajfky“) v prehledu
¢lenl oddilG , Typy Elenstvi v oddile”. Pokud ma osoba pouze jeden typ Clenstvi, a to mu oddil zrusi, je
dotycnd osoba kompletné odstranéna z piehledu ¢lent oddilu.

Osobu s typy Clenstvi neregistrovany atlet, funkcionaf, tech.-org. pracovnik, ostatni Ize zrusit rovnéz
kliknutim na tlacitko ,,Smazat ¢lena“ (viz nasledujici obrazek).
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Oddil mlZe zménit své heslo pro pfistup do systému po kliknuti na odkaz Nastaveni (viz nasledujici
obrazek).
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