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Externi pozadavky
Oddily, kluby, reprezentace, MSMT,
COV, EA, IAAF .......




Soutézni oddéleni (2)

Sportovni oddéleni (1)

Oddéleni mladeze (3)

Ekonomické oddéleni (3)

Mezinarodni oddéleni (2)

Oddéleni komunikace a marketingu (5)

Administrativni oddéleni (3)
e Oddéleni projektt (1)
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— Supervize a administrace viech MCR dle Urovné - ndvrh pofadatell, vybér, smlouvy,
financni zalezitosti, asovy porad a propozice, medaile, diplomy, externi dodavatelé,
zpravy fidicich a delegatl soutéii ...

— Stafetovy pohar, Stiedoskolsky pohar, Pohar rozhlasu, Béchovice, Mezistatni utkani v
hale i na draze, Mezikrajova utkani, Indoor Gala, Mezinarodni chodecky mitink
Podébrady, EP v chizi 2017, Kontinentalni pohar 2018

— Ligové soutéze

— Spoluprace s poradateli

— LODM, Olympic Hopes, Praga Academica, Prazské Memorialy, VC Tabor, VC Nové Mésto
nad Metuiji, Pardubicky atleticky mitink a Memorial Ludvika Darnka



Soiitée7ni oddéleni

B&hy mimo drahu ( + externi spolupracovnici) projekt Cesky béh
+  Cesky bé&zecky klub
*  Top béZecké soutéze

Zlaty klub ¢eskych vytrvalcu

Komise rozhodcich

* Vzdélavani, pravidla, objedndvky, vyroba a distribuce odznakd, trik, prakaz(

Edi¢ni ¢innost

*  Terminové listiny

* Atletické soutéze

* Atletické vykony

* Manual pro poradatele
Soutézni komise

« Rady, rozpotty, €erpani, kontrola, vzorové propozice, struktura soutézi, info systém

Komise mladeze
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— Komplexni zajisténi reprezentace
 Site visits (ndvstévy mist konani nejdllezitéjsich akci)
* Nominacni kritéria
* Navrhy nominaci reprezentacnich akci (27/ cca 700 sportovcl a osob doprovodu)
* Rozpocet reprezentace (sportovni pfiprava, soutéze)
e Vedeni reprezentacnich vyprav
e Kontrola Cerpani, podklady pro vyuctovani
» Komplexni pirehled o vykonnosti vSech sportovcti
* Materidlni vybaveni reprezentace
* Tvorba systému a pFiprava podkladd CPTM
* Reprezentacni trenéri

— Trenérska rada, zdravotni komise, metodicka komise, soutézni komise
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lveta Rudova Tomas Purman
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i@m Oddéeleni mladeze

— Primé fizeni trenérd SCM (25 plus 1 VSCM) a projektu Talentovana mladez, organizace
testovani a kempU mladeze a pfislusna administrace, pracovni ndplné a kontrola

— Personalistika

— Administrace, rozpoc¢tovani a vedeni projektt (SpS, SCM, VSCM, APD, Atletika do Skol,
APR | a I, Stafetovy pohdr, Pohar rozhlasu, Stfedogkolsky pohar, LODM a dalsi akce pro
vékovou skupinu 11 — 15 let)

— Komunikace ASSK, MSMT, COV, krajské Gfady v oblasti mladeze
— Zajistuje mladeznickou reprezentaci

— Vedeni projektd metodiky, e-learningu, tréninkovy denik

— Ucasti a prace v komisi mladeze, metodické komisi

— Organizuje a Ucastni se oponentur ¢lank( péce o talentovanou mladez véetné zadani
obsahu hodnoceni a planti RTC a sbéru téchto podkladt od VT CPTM

— Pripravuje podklady a inovuje funkénost informacniho systému
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— Koordinuje a pfipravuje $koleni trenéri atletické ptipravky a Zactva (TAP, TZ), v rdmci
¢lenstvi v MK se podili na organizaci vyssich urovni Skoleni a doSkoleni trenérd,
kontroluje, eviduje a zadava do centralni evidence zmény trenérské tfidy a osobnich
udajd trenérd

— Vroce 2014 a 2015 bylo proskoleno 673 atletickych trenér( a 1102 pedagogickych
pracovnikl v rdmci cca 60 skoleni

— Planuje, rozpoctuje a realizuje projekty Atletika pro déti v ramci pozadavkd CA
(roadshow)
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Martina Simova Tomas Taubr
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i&m Fkonomicke oddeleni

Kompletni administrace rozpoctu v rozsahu vice nez
200 milionU korun v ramci vSech oddéleni

- cca 7200 ucetnich transakci bez naslednych dokumentu
- ¢ca 900 rtznych druh( pracovnich smluv

- cca 1300 objednavek

- vice nez 1500 faktur pfijatych

- cca 100 realizaci vyjezdt do zahranici

- cca 200 vyuctovani zaloh a odmén

- cca 7000 kontrol plateb registraci, hostovani a prestupu
- Zpracovani cca 600 smluv pro prerozdéleni dotaci



i&m Fkonomicke onddalaeni

- Zpracovani cca 600 smluv pro prerozdéleni dotaci krajim, oddiliim,
klubdm

- Zpracovani podkladl a vypocet prispévkl krajim a klubim

- Tvorba rozpoctu

- Sledovani Cerpani rozpoctu (zpracovani podkladt z détarny a transformace
do prehledu o ¢erpani rozpoctu)

- Zpracovani zadosti o dotace na MSMT a MHMP(20 zadosti) a nasledné
zpracovani vyuctovani

- Evidence a kontrola ¢erpani rozpoctu reprezentace - 203 ¢lenu, 10 sekci, 6
VT (seniorska, juniorska, dorostenecka)
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— Poradce reditele sekretariatu
— Kontinentalni pohar 2018

— EP Podébrady 2017
— Mezinarodni mitink Podébrady
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Marta Feikova Lenka Rudova
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Zajisténi mezinarodnich akci v zahraniéi i v Ceské republice
(soutéze, seminare, sSkoleni, kongresy, site visits)

- Komunikace s organizatory, EA, IAAF, narodnimi federacemi

- Zajisténi dopravy (letenky, VIZA, pozemni doprava, cargo)

- Viza

- Administrace (prihlasky, itinerare, dokumenty, nominacni dopisy, preklady)

- Supervize mezinarodnich akci v CR (HME, EP v ch(izi Podébrady 2017, IAAF
Kontinentalni pohar 2018, WMRA Youth Cup 2016, permit mitinky IAAF a
EA, pfiprava kontraktd MU)

- Komunikace s atlety, trenéry a zastupci atletli a kompletace informaci
pro pripravu akce
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e 2015

Pocet akci 28

Pocet vyslanych osob 792

Pocet vystavenych letek a cargo - 400 (5 mil K¢)
Seminare a Skoleni 10

Kompletni zajisténi ucasti na EA Kongresu v Bledu, EA Extraordinary Kongresu a
Convention v Lausanne a IAAF Kongresu v Pekingu

Pocet akci 21

Pocet vyslanych osob 639

Pocet vystavenych letenek a cargo - 256
Seminare a Skoleni 10

Kompletni zajisténi ucasti na EA Convention ve Funchalu a mimoradného IAAF Kongresu
v Monaku
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Denisa Kofinkova
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Martln Mastny




i&m Oddéleni administrace

Evidence smluv

- Sprava vsech smluv - ukladani originald a jejich kontrola pred digitalizaci a
ulozenim, pripadnym odeslanim druhé strané, aby meéla vsechny potrebné
naleZitosti v€. podpisl zastupujicich stran. Digitalizace a ukladani do databaze.

- 0d 31.8.2015 mame v evidenci 617 nejdulezitéjsich smluv. Toto Cislo stdle jesté
neni konecné.

- Dodavatelské smlouvy, smlouvy zahrnujici soutéze mistrovské, nemistrovské,
mezinarodni a meetingy, smlouvy tykajici se valné hromady, partnerské smlouvy,
smlouvy tykajici se OH, projektl, persondlni, dotacni smlouvy, memoranda,
darovaci smlouvy, dodavatelské smlouvy aj, mimo HME 2015.



i&m Oddéleni administrace

Prestupy atlet(l

- Zpracovavame 250 — 300 kusU prestupnich listkd za jedno prestupni obdobi, které
je potreba zpracovat béhem nékolika dni a nasledné pro 300 atlet(l uvést zmény do
evidence a uverejnit na webovych strankach (2015 — schvélenych cca 242 prestupl
jaro a 268 prestupt podzim — zpracovani cca 500-600 prestupl).

Hostovani

- Kompletni zajisténi realizace hostovani atletl v soutézZich druzstev. V roce 2015
bylo tfeba zpracovat 1320 — 1330 ks hostovacich listk(.

Registrace cizincl

- Kompletni realizace registraci cizich statnich pfislusnikd (137 schvalenych v roce
2015).



%m Oddéleni adminictrace
Pojisténi
- Zajisténi cestovniho pojisténi pro viechny zahraniéni vypravy CAS. Déle Grazové
pojisténi atletd/AO/AK evidovanych pouze u CAS. Evidence pojiéténi vozidel.
Objednavky

- Zajisténi objednavek pro VT a VSCM. V pripadé VT v zahranici — letenek. Priprava a
odeslani uvolfiovacek, objednavky tykajici se pretlakové haly a jejiho provozu,
objednavky na sportovni vybaveni, regeneraci reprezentace.

Ostatni

- Ostatni Ukoly, spoluprace na jinych projektech CAS a napfi¢ oddélenimi, kalendar a
vysledky na webové stranky, aktualizace dat, pfihlasky oddil(, sprava, modernizace
a aktualizace informaéniho systému, tvorba tabulkovych vystupd pro MSMT, CUS,
QV, EA, IAAF, oddily a kluby.
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i@m Oddéleni komiinikace 2 marketinarn
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%m Oddéleni komiinitkace a marketinon

Michal Prochazka Petr Jelinek
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* Obsahova i graficka tvorba Atletickych list(

* Obsahova i graficka tvorba Newsletteru AL

* Obsahova a graficka tvorba Casopisu Atletika

* Obsahové i technické zabezpeceni internetovych stranek www.atletika.cz

«  Vydavani tiskovych zprav CAS pokryvajicich nejdtleZit&j$i ¢eské i mezinarodni atletické akce
* Vnéjsi komunikace a public relations

«  Vytvafeni medialni politiky CAS a image atlet(

»  Pfiprava a realizace tiskovych konferenci CAS

«  Chod tiskovych stiedisek na daleZitych akcich CAS

»  Spoluprace s pofadateli MCR - na medialnich aktivitdch véetné medidlni podpory akce —
osloveni celostatnich médii, podpora regionalnich médii, chod tiskového strediska, pfiprava
materiall pro novinare; zajisténi doprovodného a spolecenského programu; kontrola vyroby
tiskovin; propagace na celostatni i regionalni Urovni, zajiSténi servisnich sluzeb a dodavky

iroduktﬁ


http://www.atletika.cz/
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»  Spoluprace s poradateli soutézi mladeze - Corny Stfedoskolsky atleticky pohar, Stafetovy
pohar, Pohar Rozhlasu s Ceskou spofitelnou a Atletika pro déti - navrh a vyroba tiskovin,
propagace a medidlni projekty véetné zapojeni atletickych reprezentant(, spoluprace pfi
organizaci finale.

* Spoluprace s predstaviteli sdélovacich prostfedk( a budovani pozice atletiky v televizi,
rozhlase a tisténych médiich.

* Organizace tiskovych konferenci a zajisténi tiskovych mluvci na reprezentacnich akcich

«  Obsahova i technicka realizace socialnich siti CAS (Facebook, Twitter, Instagram, Youtube
kanal) véetné realizace videi, zajisténi fotografii a relevantniho kontentu

*  Obsahové i technické zabezpeceni webovych stranek: poharrozhlasu.cz,
stredoskolskypohar.cz, atletikaprodeti.cz, bechovice-praha.cz, podebrady-walking.cz

* Nové: Promotion a marketing akci CAS
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Provoz pretlakové haly










