
Návod k přestupům a hostováním 
v Informačním systému ČAS (dále jen „IS ČAS“) 

 
Obě funkce se dají najít v Oddílové sekci (1) v záložce Přehledu členů (2). Vedle stávajících tlačítek pro 
nového registrovaného atleta a nového člena oddílu jsou tlačítka pro zadání Přestupu nebo  
hostování (3). 
 

 
Bude předvyplněný Váš oddíl jako Nový oddíl (1) = oddíl, do kterého atlet přestupuje. Vyberete Mateřský 
oddíl (2) = současný oddíl atleta. Následně vyberete atleta (3). Nakonec potvrdíte tlačítkem (4). 
 

 
U hostování lze i vybrat, zda se jedná o hostování za mládež, dospělé či za obě kategorie (5). 
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Po potvrzení krátce vyskočí tento obrázek: 
 

 
Pro dokončení přestupu/hostování je třeba, aby byla žádost o přestup schválena a zaplacena. Detail 
žádosti je v seznamu na záložce Žádosti (1). V detailu vidíme základní informace o žádosti (2). Pokud Váš 
oddíl ještě žádost neschválil, tak uvidíte i tlačítka, která vám to umožní (3). Dále vidíme, kdo už žádost 
schválil (4) a kdo ji musí schválit: 

• Nový oddíl: musí schválit v IS ČAS. I pokud oddíl žádost vytvářel, tak ji musí schválit. 

• Mateřský oddíl: musí schválit v IS ČAS. 

• Atlet/zákonný zástupce: musí schválit buď: 

o v IS ČAS, nebo 

o z emailu (viz níže). 
 

 
V případě druhého zamítnutého přestupu v řadě, kdy mateřský oddíl s přestupem nesouhlasí, je 
umožněno k žádosti vložit přílohu s potvrzením o zaplacení odstupného (5). 
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Schvalovací email (atlet/zákonný zástupce). A detail žádosti (po kliknutí na odkaz). 

 
 
Placení administrativního poplatku 
 
Žádost se platí identicky jako ostatní žádosti - přes záložku Platby. 

1. Na podzáložce Položky k úhradě se vloží žádost(i) do košíku. 

2. Na podzáložce Košík se vytvoří objednávka. 

3. V detailu objednávky se vygeneruje variabilní symbol a doklad. Objednávku lze zaplatit kartou 
(okamžitě zaplaceno), převodem (zaplaceno po spárování platby přes interní účetní systém) nebo 
hotově na sekretariátu ČAS (zaplaceno po spárování platby přes interní účetní systém). 

 
Platby a schvalování mohou probíhat současně. 
 
Dokončení přestupu nebo hostování 
 
Pokud je žádost o přestup nebo hostování schválena všemi účastníky, tak bude žádost označena jako 
„SCHVÁLENO“. Pokud je objednávka obsahující žádost zaplacena, tak je žádost označena jako 
„ZAPLACENO“. Pokud je žádost schválena i zaplacena, tak bude označena jako „PŘIPRAVENO“. Žádosti  
o přestup nebo hostování budou dokončeny až po konci období po kontrole administrátorem a budou 
označeny jako „DOKONČENO“. 
 

* * * * * 
 
Poznámka: 
 
Ve smyslu směrnice ČAS č. 12/2023, o registrovaných sportovcích, se: 

− schválením žádosti rozumí souhlas s přestupem/hostováním, 

− zamítnutím žádosti rozumí nesouhlas s přestupem/hostováním. 


